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BEVEZETO RESZ

A Biborka Alapfokt Miuivészeti Iskola a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos személyes tanuloi
adatok, a kedvezményekre vald igényjogosultsag elbiralasahoz sziikséges adatok, az
alkalmazotti, munkavallaléi adatok és az iskolaval kapcsolatba keriild, de jogviszonyban nem
1évé személyek adatainak jogszerii adatkezelése érdekében a kovetkezd Adatkezelési
Szabalyzatot fogadta el.

Az Adatkezelési Szabalyzat létrehozasanak jogszabalyi alapjai az alabbi torvények,
kormanyrendeletek:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol, roviden Nkt.
- Nkt4l. § A koznevelési intézményben a gyermek, tanuld adatai, 6raado
tanarok adatai
- Nkt. 42. § titoktartasi kotelezettség
- Nkt. 43. § adatmeg6rzés, tovabbitas
- Nkt. 44. § KIR keretében foly6 adatkezelés

o Kjt. 83/B. § (1) A munkaltat6 a kozalkalmazottrol az e torvény 5. szamu mellékletében
meghatarozott adatkorre kiterjedd nyilvantartast vezet (a tovabbiakban:
kozalkalmazotti alapnyilvantartds). Az 5. szamu mellékletben nem szerepld
korben — torvény eltérd rendelkezésének hianyaban — adatszerzés nem végezhetd,
ilyen adatot nyilvantartani  nem lehet.
e Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szoldo 2011. évi
CXII. torvény,
e Magyarorszag Alaptorvénye (VI. cikk (2) bek.) a személyes adatok védelméhez valo
Jog
e 2018. majus 25. napjatol alkalmazando, a természetes személyeknek a személyes adatok
kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol
sz6lo 2016/679/EU rendelet, azaz a GDPR
e 20/2012 EMMI rendelet 1 sz. melléklet, irat 6rzés rendje
e (20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelt, 84§ 3. 5. 7. bekezdés) iratkezelés

AZ ADATKEZELO MEGJELOLESE

Adatkezeld neve /cégneve: Biborka Alapfokti Miivészeti Iskola
Székhelye: 4334 Hodasz, Széchenyi u. 1-3.

Nyilvantartasi szama / cégjegyzékszama: 5/2007

Elektronikus elérhetdsége: biborkaiskola@gmail.com
Telefonos elérhetdsége: 06 42 400508

Képviseldjének neve: Gacsalyiné Verécze Hajnalka
Képviseldjének cime: Nyiregyhéaza, Csalad u. 69.
Képvisel6jének elérhetésége az iskola honlapjan talalhato.
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AZ ADATKEZELES CELJA ES JOGSZERUSEGE

Személyes adat kezelésére Kkizardlag az Adatkezelonek a feladatai ellatasahoz /
tevékenysége gyakorlasahoz sziikséges mértékben, jogainak gyakorlasa vagy
kotelezettségeinek teljesitése miatt keriil sor. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell
felelnie a célhoz kotottség alapelvének. Az adatkezelés jogszerii, amennyiben az
alabbiakban felsorolt célok koziil legalabb egy, vagy tobb egyiittesen indokolja az
adatkezelést.

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Biborka Alapfoki Mivészeti Iskola, mint adatkezeld altal,
kezelésében 1év0 személyes adatokrdl vezetett nyilvantartasok jogszerli rendjét meghatarozza;
biztositsa, hogy az Intézménnyel kapcsolatba keriild természetes személyek személyes adatait
a mindenkor hatilyos jogszabalyi feltételek mentén kezelje, tarolja, tovabba e természetes
személyek személyes adataik védelméhez valo jogai ne sériiljenek.

Jelen Szabélyzat alkalmazandé minden olyan esetben, amikor az Intézmény természetes
személyek személyes adatait részben vagy egészben automatizalt médon kezeli, valamint olyan
esetekben is, amikor a személyes adatok nem automatizalt adatkezelése valamely nyilvantartasi
rendszer részét képezi, vagy ilyen nyilvantartdsi rendszer részévé kivanjak azt tenni.

Az Adatkezeld a tudomasara jutott személyes adatot csak a Szabalyzatban meghatarozott
célra és modon hasznalhatja fel, a jelen Szabalyzatban rogzitett eljarasrendtol eltéré
modon nem hozhatja harmadik személyek tudomasara, koteles az adathozzaférés- és
felhasznalas minden formajat megtagadni.

A Szabalyzat célja, hogy az abban rogzitetteknek megfeleld gyakorlat alkalmazasaval és az
adatkezelés alapelveinek betartdsaval az Adatkezeld biztositsa az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését és megakadalyozza a személyes adatokhoz val6 jogosulatlan
hozzaférést, az adatok megvaltoztatisat, nyilvanossagra hozatalat. Mindezt az Adatkezeld az
érintettek jogainak figyelembe vételével valositja meg.

A jelen adatkezelési szabalyzatrél az Adatkezel6vel kapcsolatba 1épé valamennyi Erintett
tajékoztatast kap.

Jelen Szabalyzat kiterjed:

e az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld egyéb
jogviszonyban all6  természetes  személyekre, (pedagégusok, egyéb
alkalmazottak)

e az Intézménnyel jogviszonyban all6 természetes személyekre, illetve — kiskort
személy esetén — torvényes képviseldikre, (tanuldokra, sziileikre)

e az Intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az Intézménnyel egyéb modon
kapcsolatot 1étesito természetes személyekre (pl. palyazok, egyéb szervezetek,
egyesiiletek, hivatalok...)
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DEFINICIOK, FOGALMAK
Erintett:

Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetlentil vagy kdzvetve
- azonosithato természetes személy, illetve kiskoru esetén a torvényes képviseldje;

Személyes Adat

Az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint egy
vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhato, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés;

Kiilonleges adat

A faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos
vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdekképviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre
vonatkoz6 személyes adat, az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes
adat, valamint a bilinligyi személyes adat;

Kozérdekii adat

Az éllami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vd €s tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatdsaval osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd,
barmilyen modon vagy formaban rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétdl. Igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjedd
értekelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozd jogszabalyokra, valamint a
gazdalkodasra, a megkotott szerzOdésekre vonatkozé adat;

Kozérdekbdl nyilvanos adat

A kozérdekli adat fogalma ald nem tartozd6 minden olyan adat, amelynek nyilvadnossagra
hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetoveé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;
kozérdekii adat nyilvadnossagra hozatala: kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében
1év06, a személyes adat fogalma ala nem es6 adat kozzététele;

Nyilvanossagra Hozatal
Az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhetové tétele;

Adatallomany
Az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége;

Adatkozlé
Az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kdzz¢é az adatot - az
adatfelelds altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi;

Adatmegjelolés
Az adat azonosito jelzéssel ellatdsa annak megkiilonboztetése céljabol;
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Adatrogzités

A nyilvantartasban szerepl6 adatok szamitastechnikai adathordozora felvitele, az adatok érdemi
mérlegelése nélkiil;

Adatfeldolgozas

Az adatkezelési muveletekhez kapcsolddo technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a
miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az alkalmazas
helyétdl, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik;

Adatfeldolgozé

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki,
vagy amely az adatkezeldvel kotott szerzddése alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan torténd szerz6déskotést is - adatok feldolgozasat végzi,

Adatkezelo

Az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki,
vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkoz6 dontéseket meghozza és végrehajtja,
vagy az altala megbizott adatfeldolgozdval végrehajtatja,

Adatkezelés

Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége, 1igy kiillondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolésa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoldsa vagy 0sszekapcsolasa, zaroléasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése;

Adattovabbitas
Az adat meghatarozott harmadik személy szamadra torténd hozzaférhetdvé tétele;

Uzemeltetés
Az adathordozo6 eszk6zok, programok mukodtetése;

Adathordozok
Papiralapt, magneses alapti, tdvadat-atviteli adattarolo, tovabbito eszk6zok;

Adattovabbitas
Az adat meghatarozott harmadik személy szadmara torténd hozzaférhetdvé tétele;

Adattorlés
Az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;

Adatmegsemmisités
Az adatot tartalmaz6 adathordoz¢ teljes fizikai megsemmisitése;

Adatzarolas
Az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott idore
torténd korlatozasa céljabol;
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Adatszolgaltatas

Egy személyre, vagy személyek meghatarozott kdrére vonatkozoan a nyilvantartott adatokrol
vagy azok egy részérél harmadik személy részére adathordozon torténd informécid nyujtasa
(teljesitdje a személyiigyi feladatot ellatd személy);

Adatvédelem
A nyilvantartott adatok illetéktelen személyekhez valo hozzajutasanak megakadalyozasa

Hozzajarulas

Az érintett akaratdnak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld tajékoztatason
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkoz6 személyes adat - teljes
kort vagy egyes miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

Betekintés
Egyszerre egy személy nyilvantartott adatainak részleges vagy teljes korli megnézése, az
adathordozon, a személyligyi feladatot ellaté személy hivatali helyiségében;

Tiltakozas
Az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezelését kifogésolja, és az adatkezelés
megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

Harmadik Személy
Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval;

Adatkezelési incidens:

A biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését
vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

ADATKEZELESSEL FOGLALKOZO ALKALMAZOTTAK

Az intézmény adatkezelési tevékenységéért az intézmény igazgatéja egy személyben felelds.
Adatkezelési jogkorének gyakorlasdval az intézmény egyes dolgozoit bizza meg az alabbi
modon:

e az alkalmazottak adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
- intézményvezetd helyettes,
- iskolatitkar.
e jelentkezési lapok, hatarozatok, nyilatkozatok 6sszegytijtése:
- pedagogusok
- Osszekotok
e atanulok adatait felvehetik, nyilvantarthatjak:
- intézményvezetd helyettes,
- iskolatitkar
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a tanulok adatait tovabbithatjak:
- intézményvezeto,
- intézményvezetd helyettes,
- szaktanar
- iskolatitkar

AZ INTEZMENY ALTAL KEZELT ADATOK

Az Intézménnyel munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyulé egyéb jogviszonyban
allo természetes személyekre vonatkozoan, (pedagogusok, egyéb alkalmazottak) a 2011.
évi CXC. torvény 41. § (2) bekezdésének megfeleléen a kdzalkalmazotti alapnyilvantartés
szerinti adatokat a kozalkalmazottak jogéllasrdl szold torvényben foglaltak megfeleld
alkalmazasaval kezeli. (Kjt. 83/B. § (1), 5. szamt melléklet)

A kozalkalmazotti alapnyilvantartas az alabbi adatokra terjed ki:

A kozalkalmazott

- neve (lednykori neve),

- sziiletési helye, ideje,

- anyjaneve,

- TAJ- szama, ad6azonosito jele,

- lakohelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,

- csaladi allapota, gyermekeinek sziiletési ideje,

- egyéb eltartottak szdma, az eltartas kezdete,

- legmagasabb iskolai végzettsége (tObb végzettség esetén valamennyi,)

- szakképzettsége(i),

- iskolarendszeren kiviili oktatas keretében szerzett szakképesitése (i), valamint
meghatarozott munkakdr betoltésére jogositd okiratok adatai,

- tudomanyos fokozata, idegennyelv-ismerete,

- akorabbi, 87/A.§(1) és (3) bekezdése szerinti jogviszonyban toltott idotartamok
megnevezeEse,

- amunkahely megnevezése,

- amegszinés modja, idépontja,

- amunkaviszony kezdete,

- allampolgarsaga,

- abiliniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatdsagi bizonyitvany szama, kelte,

- avegkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgald idétartamok,

- az alkalmazottat foglalkoztato szerv neve, székhelye, statisztikai szdmjele,

- az adott szervnél a jogviszony kezdete,

- az alkalmazott jelenlegi besorolasa, besorolasanak idépontja, vezetdi beosztasa,
Fedor-szama,

- cimadomanyozas, jutalmazas, kitiintetés adatai,

- amindsitések id6pontja és tartalma,

- személyes juttatasok,

- az alkalmazott munkabol valé tavollétének jogcime €s idétartalma,

- az alkalmazotti jogviszony megsziinésének, valamint a végleges ¢és a hatarozott
ideju athelyezés idopontja, modja, a végkielégités adatai,
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- az alkalmazott munkavégzésére iranyuld egyéb jogviszonyaval Osszefliggd
adatai (41.§ (1)-(2) bekezdés).

Az Intézménnyel jogviszonyban all6 természetes személyekre, illetve — Kiskoru személy
esetén — torvényes képviseloikre, (tanuldkra, sziileikre) vonatkozo személyes adatok
kezelése Nkt. 41. § (4) bekezdése alapjan:

a gyermek, tanul6 neve,
szliletési helye és ideje,
neme, allampolgarsaga,
lakohelyének, tartozkodasi helyének cime,
tarsadalombiztositasi azonosito jele, nem magyar allampolgar esetén,
a Magyarorszag teriiletén valo tartdzkodés jogcime és a tartozkodésra jogositod okirat
megnevezeése, szama,
e sziildje, torvényes képviseldje neve, lakdhelye, tartdzkodasi helye, telefonszama,
a tanuloi jogviszonnyal kapcsolatos adatok:
- felvételivel, jelentkezéssel kapcsolatos adatok
- az akoznevelési alapfeladat, amelyre a jogviszony iranyul
- ajogviszony sziinetelésével, megsziinésével kapcsolatos adatok,
- agyermek, tanul6 mulasztasaval kapcsolatos adatok,
- kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanuldra vonatkozo6 adatok
- atanuld- és gyermekbalesetre vonatkozo adatok,
- agyermek, tanul6 oktatasi azonositd szama,
- a tanuld magatartasanak, szorgalménak és tudasanak értékelése és mindsitése,
vizsgaadatok,
- atanuldi fegyelmi és kartéritési iigyekkel kapcsolatos adatok,
- évfolyamismétlésre vonatkozd adatok,
e Nkt. 41. § (9) A nevelési-oktatasi intézmény nyilvantartja tovabba azokat az adatokat,
amelyek a jogszabalyokban biztositott kedvezményekre wvald igényjogosultsag
elbiralasdhoz sziikségesek.

Az Intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az Intézménnyel egyéb modon kapcsolatot
létesité természetes személyekre (pl. palyazok, egyéb szervezetek, egyesiiletek,
hivatalok...) vonatkozé adatok kezelése:

o Ezekre az esetekre sem az Nkt. sem a Kjt. nem rendelkezik idevonatkozo6 jogszaballyal.
Az ilyen fajta adatkezelést tigy tudjuk szabalyossa tenni, ha az érintetteket megfeleléen
tajékoztatjuk adatkezelési szandékunkrol, és kérjiik hozzajarulasukat.

Az intézmény csak a milkodéséhez sziikséges, torvénybe eléirt adatokat kezeli manualis
formaban (jelentkezési lap, hatarozatok, beirasi napld, csoportnaplo, torzslap,
bizonyitvany, vizsgajegyzokonyvek), elektronikus formaban KIR nyilvantarté rendszer
(Nkt. 44.§). Az intézmény a kezelt személyes adatallomanyt precizen, pontosan vezeti.
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SZEMELYES ADATOK KULONLEGES KATEGORIAJA

Az intézménnyel munkaviszonyban all6 dolgozoéra, tanuldi jogviszonyban allo tanuldra
vonatkozo Kkiilonleges adatok, valamint egyéb személyes adatok, - melyekre torvényi
felhatalmazassal nem rendelkeziink,- kezelésére vonatkozé szabalyok:

Intézménylink célhoz kototten kezelheti, amennyiben az érintettektdl hozzajarulédssal
rendelkezik, a kovetkezoket:

e A tanuldk specidlis taplalkozasara vonatkozo kiilonleges adatokat (kirandulasok,
versenyek, fesztivalok, projektek étkeztetésének megszervezése érdekében)
e atanulok, dolgozok egészségi allapotara vonatkozé adatokat

tovabba:

e atanulok, sziil6k, dolgozok e-mail cimeit (a hatékony kapcsolattartds érdekében)

e a munkatervben meghatarozott iskolai rendezvényeken (versenyeken, fesztivalokon),
telephelyi programokon tanuldkrdl, sziildkrdl, csaladtagokrol, dolgozokrol késziilt
fényképeket, videokat, az iskolai honlapon, k6zosségi oldalakon (facebook, instagram,
stb) torténd felhasznalas érdekében.

Ezen adatok kezeléséhez az intézménynek kotelessége:

e Kkoriiltekintden, érthetden tajékoztatni az érintetteket:
- dolgozok (munkéba allaskor az adatvédelmi szabalyzat megismertetése)
- nagykoru tanulok, sziilok szdbeli, irasbeli tdjékoztatdsa (év eleji sziild
értekezleteken vagy jelentkezési laphoz csatolva)
e Dbeszerezni a dolgozo, nagykoru tanuld, kiskoru tanuld esetében a sziild vagy torvényes
képviseldje beleegyezd nyilatkozatat.

A rendezvényeken, iskolai programokon valo megjelenéssel, részvétellel, mindenki
hozzajarul, hogy rola foto-, video- és hanganyag késziil, melyet az iskola megjelentethet a
honlapjan, kozosségi oldalain és a médiaban.

Az érintetteknek jogukban all barmikor irasban kérni ezen adatok torlését.
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AZ ADATOK ORZESERE VONATKOZO SZABALYOK

Nkt. 43.§ (1) bekezdése szerint az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési
id6t. 20/2012 EMMI rendelet 1 sz. melléklet

Fotok, videok Orzése, felhasznalasa visszavonasig érvényes (kivéve irasos sziildi-, dolgozoi
kérelem). Az ilyen adatokat az adatkezelési cél teljesiiléséig kezeli az adatkezeld. Az
adatkezelés sziikségességét az adatkezeld 3 évente dokumentaltan ellendrzi és az errdl sz6lo
dokumentéciot 10 évig megorzi.

Onkéntes adatszolgéltatasra (kiilonleges adatok) vonatkozd sziildi engedélyeket az eléviilési idd
végéig nyilvan kell tartani. Nkt. 43.§(2) bekezdés

AZ IRATKEZELES RENDJE

A nevelési-oktatési intézménybe érkezett és az intézményben keletkezett iratokat iktatni
kell.(20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelt, 84§ 3. 5. 7. bekezdés)

Dokumentacio kezelésére az alabbi szabalyok vonatkoznak:

¢ A napi posta bontasat az igazgatd végzi.

o A kapott leveleket az iskolatitkaron keresztiil tovabbitja a cimzettnek.

e A level tartalmatol fliggden a cimzett tovabbitja az informacidkat az érintetteknek.

e Az elektronikus uton érkezett leveleket az igazgatd nyomtatott formaban tovabbitja az
igazgato helyettesek felé, akik gondoskodnak a dokumentum tartalméanak kozzétételérol,
a megOrzésérol.

e A személyesen benyUjtott iratok atvételét igazolni kell.

o A telefonon vagy személyes tajékoztatas keretében torténd ligyintézés esetén az iratra ra
kell vezetni a tajékoztatas jellegét, az elintézés hataridejét és az ligyintézo aldirdsat.

Dokumentumok:
o Levelek
o Téajékoztatok
e Segédanyagok, itmutatok

A munka soran keletkezett dokumentumok:

- Taniigyi dokumentumok: napld, torzslap, bizonyitvany, beirasi naplo

- JegyzOkonyvek: balesetvédelmi, kiillonbozeti, év végi vizsga, értekezletek, stb.
- Hatérozatok: felvételi, megsziintetd, tanszakvaltas

- Elektronikus dokumentumok

Az iratokba valo betekintésre jogosultak:
e intézményvezetd
e intézményvezetd helyettesek
e iskolatitkar
¢ aneveldtestiilet tagjai az dket érinté dokumentumok esetében.
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A fent emlitett dokumentumokat érkezési, ill. keletkezési sorrendben, lefiizve, zart helyiségben
(irattarban) taroljuk. Az elektronikus dokumentacié €s adatok intézmény szerverén minden nap
mentésre keriilnek.

Az iratok selejtezését a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje rendeli el €s ellendrzi. A tervezett
irat selejtezést annak tervezett idépontjat legalabb 30 nappal megel6zden be kell jelenteni az
illetékes levéltarnak.

AZ ADATOK TOVABBITASARA VONATKOZO SZABALYOK

Nkt. 41.§ (5) bekezdés: az alkalmazottak adatai- a személyes adatok védelmére vonatkozd
célhoz kotottség megtartasdval-tovabbithatok a fenntartonak, a kifizetShelynek, a birdsagnak,
rendorségnek, tligyészségnek, a kozneveléssel Osszefiiggd igazgatasi tevékenységet végzo
kozigazgatdsi szervnek, a munkavégzésre vonatkozo rendelkezések ellendrzésére
jogosultaknak és a nemzetbiztonsagi szolgalatnak.

Nkt. 41. § (6) bekezdés: A koznevelési intézmények az alkalmazottak személyes adatait csak a
foglalkoztatassal, a juttatdsok, kedvezmények, kotelezettségek megéllapitisaval és
teljesitésével, az allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével kapcsolatosan,
nemzetbiztonsagi okokbdl, az e tdrvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése céljabol, a
célnak megfeleld mértékben, célhoz kotdtten kezelhetik. A 63.§(3) bekezdésében
meghatarozott pedagogusigazolvanyra jogosultak esetében a pedagdgusigazolvany
kiallitasdhoz sziikséges valamennyi adat a KIR adatkezeldje, a pedagdgusigazolvany
elkészitésében kozremiikodok részére tovabbithato.

Az Nkt. 41.§ (7)-(8) bekezdése a gyermek, tanuld adatai koziil a tovabbithatdo adatok é€s
cimzettek korét hatdrozza meg.

e (7) bekezdés a) pontja: a gyermek, tanuld neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye,
tartozkodasi helye, sziildje neve, torvényes képviseléje neve, sziildje, torvényes
képviseldje lakohelye, tartdzkodasi helye és telefonszdma, jogviszony kezdete,
sziinetelésének ideje, megszlinése, mulasztasainak szama, a tartdozkodasanak
foglalkozastol vald tavolmaradas jogszertiségének ellendrzése €s a tanulo sziildjével,
torvényes képviseldjével valo kapcsolatfelvétel céljabol, a jogviszonya fennallasaval
Osszefliggésben a fenntarto, a birdsag, rendorség, ligyészség, a telepiilési onkormanyzat
jegyzdje, a kdzigazgatési szerv, a nemzetbiztonsagi szolgalat részére.

e (7) bekezdés c) a gyermek, tanul6 neve, sziiletési helye €s ideje, lakohelye, tartozkodasi
helye, tarsadalombiztositasi azonosito jelel, sziildje neve, torvényes képviseldje neve,
sziildje, torvényes képviseldje lakohelye, tartozkodasi helye és telefonszama, iskolai
egészségligyi dokumentacid, a tanulo- és gyermekbalesetre vonatkozd adatok az
egeészségi allapotanak megallapitdsa céljabol az egészségiigyi, iskola-egészségiigyi
feladatot ellato intézménynek,

o (7) bekezdés d) pontja: a gyermek, tanul6d neve, sziiletési helye és ideje, lakohelye,
tartozkodasi helye, sziiléje neve, torvényes képviseldje neve, sziildje, torvényes
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képviseldje  lakohelye, tartézkodasi helye ¢és telefonszama, a gyermek, tanuld
mulasztasaval kapcsolatos adatok, a kiemelt figyelmet igényld gyermekre, tanulora
vonatkoz6 adatok a veszélyeztetettségének feltarasa, megsziintetése céljabol a
csaladvédelemmel foglalkoz6 intézménynek, szervezetnek, a gyermek- és
ifjusagvédelemmel foglalkozé szervezetnek, intézménynek,

e (7) bekezdés e) pontja: az igényjogosultsag elbiralasahoz és igazolasahoz sziikséges
adatai az igénybe vehetd allami tdmogatas igénylése céljabol a fenntartd részére

e (8) bekezdés c) pontja: magatartdsa, szorgalma és tudasa értékelésével kapcsolatos
adatai az ¢érintett osztalyon beliil, a nevelGtestiileten belil, a sziilonek, a
vizsgabizottsdgnak, iskolavaltds esetén az 11j iskolanak, a szakmai ellendrzés végzonek.

Nkt. 43.§ (3) bekezdés: Az intézmény altal kezelt személyes adatok statisztikai célra
felhasznalhatok, és statisztikai felhasznalds céljara személyazonositasra alkalmatlan médon
atadhatok.

Az adatok tovabbitasara jogosult személyek: (Nkt. 43.§ (1) bekezdés)

intézményvezetd

intézményvezetd helyettes

szaktanar (a (8) bekezdés c) pontja bizonyos eseteiben
iskolatitkar

AZ ERINTETTEK JOGAI

Hozzaférési jog (GDPR 15. cikk): ennek alapjan mindenkinek joga van arra, hogy barmikor
tajékoztatast kérjen tdliink, milyen személyes adatokat tartunk nyilvan és milyen feltételek
mellett. A tajékoztatast tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférhetd formaban, vilagosan
¢s kozérthetben megfogalmazva adjuk. Az informacidkat irdsban vagy mas modon — ideértve
adott esetben az elektronikus utat is — adjuk. A tajékoztatast legfeljebb 25 napon beliil adjuk
meg. A tdjékoztatas dijmentes, de amennyiben a kérelem egyértelmiien megalapozatlan, vagy
— kiilondsen i1smétlodo jellege miatt — talzo, akkor figyelemmel a kért informacidé vagy
tajékoztatas nyljtasaval vagy a kért intézkedés meghozataléval jar6é adminisztrativ koltségekre
annak megadasat ésszerli Osszegli dij megfizetéséhez kothetjiik, vagy megtagadhatjuk a
kérelem alapjan torténd intézkedést.

Helyesbitéshez valo jog (GDPR 16. cikk): ennek alapjan mindenkinek joga van kérni, hogy a
rola nyilvantartott helytelen vagy pontatlan személyes adatot helyesbitsiik vagy pontositsuk.
Emellett fenntartjuk magunknak a jogot arra, hogy ha tudomasunkra jut, hogy ha valamelyik
nyilvantartott adat helytelen vagy pontatlan, akkor magunk is helyesbitsiik vagy pontositsuk.

Torléshez valo jog (GDPR 17. cikk): Amennyiben a személyes adatok kezelésének célja mar
nem all fenn, vagy barmely mas okbol nem szeretné, hogy adatait tovabb kezeljiik, esetlegesen
amennyiben adatait jogellenesen szereztilk meg, kérelmezni lehet az adatok torlését, amit a
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Biborka, AMI ésszeri idon beliil, felesleges késlekedés nélkiil megtesz, amennyiben az
adatkezelésre mas okbdl (pl. jogszabalyi eldiras miatt) nem vagyunk kotelesek. Felhivjuk a
figyelmét, hogy amennyiben adatai torlését kéri, bizonyos altalunk nyujtott szolgaltatasokat
nem fogunk tudni a tovabbiakban nyujtani.

ADATVALTOZAS BEJELENTESE

Az Erintett a sajat rendelkezési korébe tartozo, az Adatkezeld altal kezelt adatok megvaltozasat
15 napon belill jogosult és egyben koteles bejelenteni. Ennek elmulasztasabol eredd
kovetkezményekért az Erintettet terheli minden feleldsség.

ADATVEDELMI INCIDENS, ADATVEDELMI TISZTVISELO

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdodon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi. (GDPR 4. cikk)

Adatvédelmi incidens bejelentése: A GDPR 33 cikkének (1) bekezdése szerint az adatkezeld
legkésdbb 72 6raval az utan, hogy az adatvédelmi incidens a tudomasara jutott, bejelenti a
GDPR 55. cikk alapjan illetékes feliigyeleti hatosagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valoszinlisithetden nem jar kockézattal a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve.
Ha a bejelentés nem torténik meg 72 6ran beliil, mellékelni kell hozza a késdelem igazolasara
szolgalo indokokat is.

Ha intézményiink adatkezelési gyakorlatdval kapcsolatba barkinek kifogésa, aggalya meriil {61,
vagy csupan tajékozodni szeretne, akkor az adatvédelmi tisztvisel6hoz kell fordulnia
problémajaval.

Az adatvédelmi tisztviseld feladata az intézményi adatkezelés jogszerliségének ellendrzése.
Adatvédelmi tisztviseld: Kodobocz Sandor
Elérhetdsége cime: Nyiregyhaza, Csalad u. 69.

e-mail; adatvédelem.biborkaiskola@gemail.com
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JOGORVOSLATROL TAJEKOZTATAS

Ha az Adatkezelé nem tesz intézkedéseket az Erintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésdbb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tdjékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okair6l, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyjthat be valamely
feliigyeleti hatdsagnal, és élhet birdsagi jogorvoslati jogaval.

Nemzeti Adatvédelmi ¢és Informacioszabadsag Hatosagnal (tovabbiakban: Hatdsag)
bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok
kezelésével, illetve a kozérdekii adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez
fiz0d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen
veszélye fennall.

A Hatosag vizsgalata a bejelentés esetén az igény elutasitdsanak kozlését6l, a hatarido
eredménytelen elteltétdl, illetve a koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol
szamitott egy éven beliil kezdeményezhetd.

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosag elérhetosége:
Székhely: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/C.

Postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.

Honlap: http://www.naih.hu

Telefon: 06-1/391-1400

Telefax: 06-1/391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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Z.aro rendelkezések

Az Adatkezel0 fenntartja maganak a jogot a jelen Adatkezelési Szabélyzat és ezen szabalyzattal
kapcsolatos tajékoztatd egyoldalu modositasara. A tajékoztatas valtozasardl az Erintettet az
Adatkezeld tajékoztatja az Erintett altal megadott elérhetdségeik valamelyikén.

A neveldtestiilet jelen Adatkezelési Szabalyzatot 2018. 12. 15. értekezletén véleményezte.

Hodéasz, 2019. januar 09.

Gacsalyiné Verécze Hajnalka
intézményvezetd

A fenntartoi jovahagyas:
Az Adatkezelési Szabalyzatot jovahagyom.

Az Adatkezelési Szabalyzat 2019. januar 11. napjatél annak modositasaig, illetve
visszavondasaig hatalyos.

Hodasz, 2019. januar 11.

Ando Karoly
Kuratorium elnoke
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1. szamu melléklet
TAJEKOZTATO A BIBORKA ALAPFOKU MUVESZETI ISKOLA

ADATKEZELESEROL

Sziil6i hozzajarulas az adatok célhoz kotott kezeléséhez

ATUIIOLE oo e e e e e e
( sziilo/torvényes  képvisel6 — neve nyomatott betiivel) tudomdsul veszem , hogy
...................................................................................................... nevll gyermekem
( név nyomatott betiivel) tanuldi jogviszonnyal Gsszefliggd személyes adatainak (a jelentkezési lapon

megadott adatok) kezel6je, a Biborka Alapfoka Miivészeti Iskola (OM:201036).

Tajékoztatast kaptam arrol:
- az intézmény a gyermek személyes adatait a mindenkor hatalyos adatvédelmi torvény és
rendelkezés, illetve a Nemzeti koznevelési torvény eloirasai szerint kezeli.

- a jogszabalyok elrendelése alapjan a nyilvantartott (kezelt) tanuldi adatokrol, az esetleges
jogsértés esetén a jogorvoslati lehet6ségekrdl, részletes informacidkat talalnak adatkezelési
szabalyzatunkban, amely iskolank honlapjan érhet6 el (www.biborkaiskola.hu).

- az adatkezelés soran barmikor tajékoztatast kérhet, ellendrizheti adatai tartalmat, igény szerint
barmikor kérheti azok helyesbitését, jogszabaly eldirdsa szerinti esetekben, illetve 6nkéntes hozzajarulo
nyilatkozata visszavonasa esetén azok torlését, korlatozasat. Az adatkezeléshez torténd hozzajarulasat
barmikor irasban visszavonhatja.

Jelen nyilatkozatom alairasaval hozzajarulok:

- hogy minden iskolai tevékenységgel Osszefiiggd eseményen, rendezvényen, palydzaton,
projekten - akar kiils6 helyszinen is - a gyermekemrol fényképfelvétel, illetve hang és videofelvétel
késziiljon. Ezeket a felvételeket az intézmény a nyilvanosan elérhetd internetes kozosségi oldalaira
(honlap, facebook, instagram, stb.) feltoltse, tovabba az intézmény népszerisitésével kapcsolatos
elektronikus, nyomtatott és egyéb tajékoztatd anyagokban — promdcios célokra felhasznalja.

Intézményiinkben az adatvédelmi tisztviseld: K6dobdcz Sandor
Tel: 06-42 400-508
Elérhetdsége: adatvédelem.biborkaiskola@gmail.com

Az adatkezelési szabalyzatrol és annak elérhetoségérol a tajékoztatast elolvastam, megértettem.

Kelt.:

Torvényes képvisel6/ Nagykoru tanulé aldirasa
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mailto:adatvédelem.biborkaiskola@gmail.com
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2. szamu melléklet

HOZZAJARULO NYILATKOZAT SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

Alulirott , mint munkavallal6
(Lakcim:
Sziil. hely, id6: , Szem. Ig. sz: )

onkéntesen HOZZAJARULOK, hogy a személyes adataimat

Biborka Alapfoku Miivészeti Iskola, mint munkaltato és adatkezeld, (Székhely: 4334
Hodész, Széchenyi ut 1-3., Om azonosité: 201036, Addszam: 18817791-1-15, Képviseld
neve: Gacsalyiné Verécze Hajnalka,)

a torvényben meghatarozott célokbdl kezelje.

Adatkezelés célja:

Az Adatkezelonek a feladatai ellatasdhoz / tevékenysége gyakorldsdhoz sziikséges
mértékben, jogainak gyakorldsa vagy kotelezettségeinek teljesitése miatt keriil sor. Az
Intézménnyel kapcsolatba keriild természetes személyek személyes adatait a mindenkor
hatalyos jogszabalyi feltételek mentén kezeli, tarolja, tovabba e természetes személyek
személyes adataik védelméhez valo jogai ne sériiljenek.

Az Adatkezel6 a tudomasara jutott személyes adatot csak az Adatkezelési
szabalyzatdban meghatarozott célra és modon hasznalja fel, a Szabalyzatban rogzitett
eljarasrendtdl eltér6 modon nem hozhatja harmadik személyek tudomaésara, koteles az
adathozzaférés- és felhasznalds minden formajat megtagadni.

A Szabalyzat célja, hogy az abban rogzitetteknek megfeleld gyakorlat alkalmazasaval
¢s az adatkezelés alapelveinek betartdsdval az Adatkezeld biztositsa az adatbiztonsag
kovetelményeinek érvényesiilését €s megakadalyozza a személyes adatokhoz vald jogosulatlan
hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat, nyilvanossagra hozatalat. Mindezt az Adatkezel$ az
érintettek jogainak figyelembe vételével valdsitja meg.

Az adatkezeléssel érintettek kore:
Minden olyan természetes személy, aki egyértelmii, kifejezett hozzajarulasat adja ahhoz, hogy
az Intézmény személyes adatait a fentiekben megjeldlt célbol kezelje.

A személyes adatok cimzettjeinek kategoriai (akik megismerhetik az adatokat):

Az Intézmény vezetdje, intézményvezetd helyettesek, iskolatitkarok.

A kezelt személyes adatokat az Intézmény Adatkezelési Szabdlyzata tartalmazza, amely az
intézmény honlapjan (www.biborkaiskola.hu) megtalalhato.
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A munkaltaté tajékoztatja a munkavallalot, hogy személyes adatait a munkaviszonybol eredd
ado-, jarulék- és tarsadalombiztositasi kotelezettségek teljesitése érdekében — a térvényben
meghatarozottak szerint - adatfeldolgozo6 szamara atadhatja.

Ezen adatfeldolgozast végzd konyveld iroda megnevezése €s cime:
Szolex Kft. 4400 Nyiregyhaza, Szent Istvan ut 2. A/1.
Ezen megbizott adatfeldolgozo személye a munkaviszony fennallasa alatt valtozhat.

Az adatkezelés helye:
Az Intézmény taniigyi irod4ja (Cim: 4400 Nyiregyhaza, Csalad u. 69).

Az adatkezelés idétartama:
Nkt. 43.§ (1) bekezdése szerint az adatkezelés id6tartama nem haladhatja meg az irattari 6rzési
1d6t. 20/2012 EMMI rendelet 1 sz. melléklet.

Adatvédelmi tisztvisel6: Kodobocz Sandor
Elérhetsége cime: Nyiregyhaza, Csalad u. 69.
e-mail: adatvédelem.biborkaiskola@gmail.com

Jelen nyilatkozat aldirasaval hozzéjarulasat adja ahhoz, hogy a Biborka AMI, mint munkaltato
az informacios onrendelkezési jogrol €és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény, a munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi L. torvény és a 2011. évi CXC. torvény 41.
§ (2) bekezdésének megfelelden a kozalkalmazotti alapnyilvantartas szerinti adatokat a
kozalkalmazottak jogallasrol szolo torvényben foglaltak megfeleld alkalmazaséaval kezelje.
(Kjt. 83/B. § (1), 5. szamu melléklet).

A nyilatkozattevé tudomasul veszi, hogy jogaban all kérelmezni az adatkezel6tdl a személyes
adataihoz valod hozzaférést, személyes adatainak helyesbitését, torlését, kezelésének
korlatozasat, joga van az adathordozhatdsdghoz, hozzajaruldsa idébeli hatar nélkiili
visszavonasahoz, illetdleg panasszal fordulni a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatésaghoz. Az intézmény adatkezelési szabalyzatat megismerte, érthetd tajékoztatast kapott.

Kelt, 201 év hénap nap.

nyilatkozattevd
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3.sz melléklet

Adatkezelési incidens nyilvantarto lap

Sorszam:

Bejelentés ideje:

Bejelentés modja:

Bejelent6 adatai:

Adatkezelési incidens leirasa: jellege, az
incidenssel érintett személyek kategoriai és
hozzavetbleges szama

A kivizsgalas soran beszerzett informaciok
rovid leirasa:

Az incidensbdl eredo, valdsziniisithetd
kovetkezmények:

Az incidens orvoslasara szolgalo
intézkedések leirasa

Adatkezelési incidens lezarasanak hatéarideje:

Adatkezelési incidens megvalaszolasanak
ideje, modja:

A késedelem igazolasara szolgal6 indokok
(ha a bejelentés nem torténik meg 72 dran
beliil):

Adatvédelmi tisztviseld személye: a
kivizsgalasért felels személy




